










Guidelines for Sponsored Project/Grants Use of Department ID, Project ID and Activity ID 

 

The following guidelines are for use by sponsored projects/grants with PeopleSoft chart fields:  

Department ID, Project ID and Activity ID.  These guidelines were developed by departmental financial 

managers and staff from Sponsored Projects Administration. 

Department ID 

 Departmental ID’s may be established for an individual PI.  This can facilitate tracking of all funds 

by PI, regardless of fund source. 

Project ID 

 The creation of multiple projects under one award be should limited to circumstances where 

this is required.  This may be an option for multiple sponsor consortiums due to the unusual 

arrangements these present. 

 Guidelines for managing consortiums such as Southeastern Cooperative Wildlife Disease Study 

(SCWDS) are still under development. 

 

Activity ID 

Activity ID should be utilized for the following:  

 At least one activity per project ID is required by PeopleSoft.   

 In most cases, sponsored projects will have one activity that may cover multiple years.  An 

example is a multiyear National Science Foundation (NSF) grant with one activity budget 

spanning multiple years. 

 Multiple activity ID’s should be used for multiple year sponsored projects where we must: 

o Track years/ increments of funding separately per sponsor guidelines such as National 

Institutes of Health (NIH) carryforward restricted grants. 

o Segregate multiple year segments with each year subject to approval and or release of 

funds.  Some United Stated Department of Agriculture (USDA) grants will provide a 

multiple year budget with the initial award but modifications may be received that may 

modify the later budget period amounts with the release of funds. 

 Multiple activity ID’s should be used for tasks reported separately as required by sponsored 

project grant/ contract guidelines.  There are sponsored projects that have separate budgets for 

very specific tasks that must be tracked separately.  One example:  Savannah River Ecological 

Laboratory (SREL). 

 Multiple activity ID’s should be used for budget category amounts tracked separately per agency 

guidelines such as National Science Foundation (NSF) grant with participant support.  Participant 

Support budgets must be tracked separately because of restrictions in re‐budgeting. 

 



The Activity ID field will support multiple budgets and can accommodate multiple F&A rates under one 

project.  All of the activity ID scenarios above will support sponsored projects with multiple departments 

and PI’s. 

Examples of Activity ID in use.  Project IDs are in blue and Activity IDs are in green. 

 

 

 

 

Example 1:  Most common case Example 2:  Tracking separate

increments of funding

SNSFX1234567801 SNIHX2345678901

Activity 1              

(Year 1 ‐ 4)
Year 1

Year 2

Year 3

Year 4

Example 3:  Tracking separate tasks Example 4:  Participant Support

SDOEX3345678901 SNSFX1234567801

Task 1
Activity 1             

(Year 1 ‐ 4)

Task 2
Activity PS            

(Year 1 ‐ 4)

Task 3

Task 4



Sponsored Project Conversion Format for Existing Sponsored Projects 

Active sponsored projects will be converted from the IMS accounting system to PeopleSoft.  Therefore, a 

new project number will be needed for PeopleSoft.  OneSource Grants team has created the following 

format for the conversion of existing sponsored project account numbers to PeopleSoft project ID’s. 

 The fund, program, class, and department ID will follow the conversion rules for those chart 

fields. 

 The new project ID will be 15 characters formatted as shown in the following table: 

Character Position  Value  Designation 

1  S or R  S = UGA Sponsored Project 
R = UGARF Sponsored Project  
This will be consistent across all 
project IDs for sponsored 
projects 

2‐5  XXXX  Sponsor Code = alpha/numeric 
value to designate the sponsor.  
For example, USDA = US 
Department of Agriculture 

6‐13  XXXXXXXX  Last 8 characters of the existing 
UGA sponsored project account 
number.  For example: 
1021RE694207 would be 
converted to project ID 
“RE694207” 

14‐15  CV  CV = Converted Project.  This 
signals that this project existed 
prior to the PS Financials go‐live 
and was converted for use in PS.

 

The following is an example of how an existing UGA sponsored project account number (1021RE694207) 

will be fully converted using the new PeopleSoft chart string: 

UGA Account Number Segments  UGA Chart Fields 

10  Resident Instruction  Fund  20000  Restricted and Sponsored Prog  Fund 

31  Public Service  Function  13100  Public Service  Program 

R  Sponsored  Class  61000  Sponsored Federal Govt  Class 

E  Public Service  Activity  N/A  ‐    

694  Institute of Ecology  Dept Number  34013000  Institute of Ecology  Dept ID 

207  Feral Swine  Project Number  SUSDARE694207CV  Feral Swine  Project ID 

‐  ‐  N/A  001  First Year of Grant  Activity ID 

71400  Supplies & Materials  Object  714100  Supplies & Materials Expense  Account 

         ATH  Athens Campus  Operating Unit 

*Activity can also serve other specific needs for a sponsored project.     
 



 

 

 

Two challenges to note: 

 New department ID numbers may be different from existing department numbers. 

 We will use character position 6‐13 of the IMS prime account in conversion scenarios involving 

multiple internal accounts for the same sponsored project.  In the example below, UGA Account 

number 1021RR166850 serves as the prime account number.  Prime account 1021RR166850 will 

convert to project ID SNIHXRR166850CV.  The users of internal subaccounts 1021RR194358 and 

1021RR549538 will also use the same project ID of SNIHXRR166850CV.  Note that these two internal 

subaccounts associated with this sponsored project will use the same fund, program, class and 

project ID number but the department number will vary. 

 

UGA Account 
 Number 

UGA 
Fund 

UGA 
Program 

UGA 
Class 

UGA 
Department  Project ID 

Activity 
ID 

1021RR166850  20000  12100  61000  19009000  SNIHXRR166850CV  001 

1021RR194358  20000  12100  61000  19011000  SNIHXRR166850CV  001 

1021RR549538  20000  12100  61000  43007000  SNIHXRR166850CV  001 

 

 

 



CHART FIELD 1 

Chart field 1 is an optional chart field.  It can be used if there is a need to track specific expenses 

for departmental or institution wide activities. 

Chart field 1 is a ten digit alpha numeric field. 

For Capital Projects, chart field 1 will be used to designate the bond allocation number. 

Institutionally, UGA will have mandatory usage of chart field 1 to track specific expenses.  Those 

values are being determined at this time and this document will be updated to include those 

values when they are finalized.  An example would be to use chart field 1 to capture graduation 

expenses across all University departments.   



BUDGET REFERENCE 

Budget reference is the budget year in which revenues, expenses, and encumbrances originate.  Budget 

reference coincides with the State of Georgia fiscal year for budget basis accounting.  The value in the 

budget reference chart field will be the four digit budget/fiscal year.  
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